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Siiregle ilgili Diger ]

Paydaslar
Universitemizdeki gorevinden ayrilan personelin 6zliilk dosyasinin

Siirecin Amaci eksik bilgi ve belge olmadan goreve basladig1 diger kamu kurum ve

kuruluslarina gonderilmesidir.

Siirecin Girdileri

Ozliik dosyasi

Siirecin Uygulama
Basamaklari

1. Basamak: Personel Daire Baskanligi Sicil Sube Miidiirliigii
Personelinin, Kurumdan c¢esitli sebeplerle (nakil, istifa vb.) ayrilan
personelin atandigi kamu kurumuna gonderilmek iizere ozliik
dosyasi/dosyalarini tespit etmesi ile slire¢ baslar.

2. Basamak: Personel Daire Baskanligi Sicil Sube Miidiirliigii
personeli ilgili personelin 6zliik dosyas1 gonderilmeden gorevden
ayrilis evraklarinin 1 (bir) niishasini kurum arsivinde muhafaza
edilmesi i¢in dosya haline getirir.

3. Basamak: Personel Daire Baskanligi Sicil Sube Miidlirliigiintin
Gorevlendirdigi Personel 6zlik dosyasini ilgili kuruma gondermek
lizere dizi pusulasini hazirlar.

4. Basamak: Personel Daire Baskanligi Sicil Sube Miidiirltigiiniin
Gorevlendirdigi Personel 6zliik dosyasinda eksik bilgi ve belge olup
olmadigini kontrol eder.

5. Basamak: Personel Daire Baskanligi Sicil Sube Miidiirltigiiniin
Gérevlendirdigi Personel tarafindan, eksik evrak bulunuyor ise
tamamlanmasi, bulunmuyor ise o6zlik dosyasinin st yazisi
hazirlanarak ilgili personelin atandigi kamu kurumuna
gonderilmesi ile siire¢ tamamlanir.

Siire¢ Ciktilar:

Diger kamu kurum ve kuruluslarina gonderilen 6zliik dosyasi

Siire¢ Performans
Gostergeleri

Ozliik dosyasi sayisi

Siire¢ Izleme Yontemi

Dizi Pusulasi

Siire¢ Izleme Periyodu

Yillik

iliskili Oldugu Siiregler
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